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NOTA IMPORTANTE:

Aplica unicamente para docentes con partida base.
No aplica para sobresueldos ni horas clase.
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Instructivo: Planta docente por Ley de Salarios
Plataforma SIGOB SOL

(Directores de centros educativos)

Objetivo: orientar al director del centro educativo sobre el mecanismo de validacion de planta
docente por Ley de Salarios en la plataforma SIGOB SOL.

Indicaciones generales:

a. Previamente debe verificar que ha completado el tramite de Gestion de credenciales para
directores de CE en la plataforma SIGOB SOL, segun el procedimiento establecido:
https://www.mined.gob.sv/credenciales/

Indicaciones especificas:

1. Acceda a la plataforma SIGOB SOL utilizando el siguiente enlace:
https://sigob02.mined.gob.sv/st-funcionario

2. Acceda con las credenciales asignadas por la Direccion Departamental de Educacion
correspondiente.

3. Dirijase a la parte superior izquierda de su pantalla, ingrese al menu del usuario y seleccione
la opcion “Tramites solicitados por mi”:

[PIN
lUlD

; CENTRO ESCOLAR

p Cambiar contrasefia
Y

Q Adjuntar certificado

=> Cerrar sesion

am Tramites solicitados
por mi

4. Seleccione el botdn “Iniciar nuevo tramite:
e Elije la opcion: "Planta docente por Ley de Salarios”.
Tramites solicitados por mi

Tramites vigentes Tramites archivados

Ud. tiene 1 trémites vigentes actualmente. & Refrescar

© Iniciar nuevo trémite ~ Filtrar... Q
Planta docente por Ley de Salarios. ‘

o(a) & CENTRO ESCOLAR

s
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5. Registre en el grupo “Validacion de planta docente por Ley de Salarios”:
e Numero de NIP.
e Seleccione "Autocompletar datos del Director(a) y genera documento”.

Validacion de planta docente por Ley de Salarios. A
NIP: Nombre del Director(a): Autocompletar datos del Director(a) y genera documento «

© Ingrese sunip @ Nombre del Director del Centro Educativo @ Fosterior 2 ingresar su NIP pulse el botén autocompletar
Centro Educativo: Departamento:

@ Nombre del Centro Educativo @ Departaments del Centro Educativo

6. Dirijase al apartado "“Documentos del Solicitante” y descargue el documento de la planta
docente de su centro educativo:

2 Documentos del Solicitante A

Los documentos marcados con 3K son obligatarios

N°® Documento / Requisito Adjunto Revisado

1 Presione el botén "descargar formato” para obtener la planta docente

S

Seleccione... Arrastre los archivos aqui para subirlos

7. Verifique la informacion de la planta docente de su centro educativo:

<t T MINISTERIO

: @ ! DEEDUCACION,

et CIEMNCIAY
comanin TECNOL OGIA
CL SALVADNCOR,

VALIDACION DE PLANTA DOCENTE POR LEY DE SALARIOS.

Centro Educativo: | CENTRO ESCOLAR
Departamento:
Direccion Escolar:

PARTIDA PRESUPUESTARIA:
NIP:

TIPO DE CONTRATACION:
MOMBRE DEL DOCENTE:

PARTIDA PRESUPUESTARIA:
NIP:

TIPO DE CONTRATACION:
NOMBRE DEL DOCENTE:
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8. (Existen observaciones en el documento de la planta docente?
8.1. No:
a) Firma el documento y adjunta en la plataforma en formato PDF:

Los documentos marcados con % son obligatorios

N°® Documento / Requisito Adjunto Revisado
1 Presione el botdn "descargar formato" para obtener la planta docente Nunca . ) .
Seleccione... Arrastre |os archivos aqui para subirlos
B Descrgr oo

b) Dirijase a la parte superior derecha de su pantalla y de clic al botdn “Presentar para

- N i
"_-) Volver [ Eliminar -h Presentar para Revision

c) Confirme la presentacion del tramite para verificacion de planta docente, dando

revision”:

clic al botdn “Si™:

Confirmar

;Desea presentar el trdmite para revisién?

.

8.2.Si:
Indicaciéon: No presione el botdon "OSERVACIONES” hasta que haya descargado y verificado el contenido del
documento en PDF.
a) Dirijase al grupo “Validacion de planta docente por Ley de Salarios” y seleccione el

botén "OBSERVACIONES™

Q, OBSERVACIONES «

o Debe reportar si y sclo si ha detectado inconsistencias

b) Dirijase al grupo “Observaciones a planta docente por Ley de Salarios” y complete
los campos segun aplique:
e Observacion: Tipo de contratacion incorrecta, selecciona los docentes con dicha
observacion y redacta NIP, nombre y observacion realizada.
Seleccionar docentes con tipo de contratacion incorrecta.
Planta docente:

o Seleccionar docentes con tipo de contratacién incorrecta.

Observaciones

o Observaciones para casos de docente con tipe de contratacion incorrecta,
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e Observacion: Docentes que no forman parte de la planta docente, selecciona los

docentes con dicha observacion y redacta NIP, nombre y observacion realizada.
Seleccionar docentes que no forman parte de la planta docente.

Planta docente:
o Seleccionar docentes que no forman parte de la planta docente,
Observaciones:

o Observaciones para casos de docentes que ya no forman parte de la planta docente.

e Observacion: Docentes que hagan falta en la planta docente, Redacta NIP y nombre
del docente.

Agregar docentes que hagan falta en la planta docente.

Observaciones

o Ingrese el NIP seguido de un guién el nombre del docente.

c) Firma el documento y adjunta en la plataforma en formato PDF:

Los documentos marcadaos con 3K son obligatorios

N*® Documento / Requisito Adjunto Revisado
1 Presione el boton “descargar formato” para obtener la planta docente Nunca . i ) i
Seleccione... Arrastre los archivos aquf para subirlos

d) Dirijase a la parte superior derecha de su pantalla y de clic al boton “Presentar para

- N i
"_-) Volver MM Eliminar -h Presentar para Revision

e) Confirme la presentacion del tramite para verificacion de planta docente, dando

revision”:

clic al botdn “Si™:

Confirmar

;Desea presentar el tramite para revisién?

.

Fin
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